
MRP Automatisierungstechnik GmbH
                   Qualitätsleitsysteme, Bahninspektion, Automatische Prüfstrassen

Ihre Aufgaben sind vielseitig und herausfordernd

▪ Verteilung Eingangspost

▪ Anlegen und Pflegen projektbezogener Unterlagen 

▪ Laufende Pflege von Projektübersichten 

▪ Überprüfen der Reisekostenabrechnungen

▪ Verwaltung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

▪ Kontrolle der Zahlungseingänge und – Ausgänge 

▪ Vorbereitungen für den Steuerberater zur monatlichen 

Buchführung

▪ Ordnungsgemäße Ablage für steuerliche Nachweise 

Ihr Profil

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare 

Qualifikation 

▪ Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich 

▪ Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

▪ Affinität zu Buchhaltungsprozessen und Zahlenverständnis 

wünschenswert 

▪ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

▪ Team- und Kommunikationsfähigkeit 

▪ Selbstständige, lösungsorientierte sowie genaue und 

gewissenhafte Arbeitsweise 

▪ Hohes Engagement und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten 

• Eine gute Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeiten 

• Raum für neue Denkansätze und selbstverantwortliches 

Handeln 

• Moderne und flexible Arbeitskultur 

• Kostenlose Getränke und Obst am Arbeitsplatz 

• Attraktives Arbeitsumfeld mit guter Verkehrsanbindung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bewerben Sie sich JETZT!

Sollten sie noch nicht über die gewünschte Qualifikation oder Erfahrung 

verfügen, aber richtig Lust auf den beschriebenen Job haben, zögern Sie nicht, 

sich zu bewerben. Durch intensive Einarbeitung, Betreuung und Weiterbildung ist 

für ein behutsames Heranführen an Ihre neue Aufgabe bei MRP gesorgt.

Die MRP 

Automatisierungstechnik 

GmbH 

ist ein etabliertes Unternehmen, 

welches sich mit Mess- und 

Regelungstechnik bei der 

Herstellung und Weiterverarbeitung 

von bahnförmigen Produkten 

beschäftigt. 

Wir unterstützten vor allem die 

produzierende Papier- Kunststoff- 

und Vliesindustrie während des 

Herstellprozesses mit unseren 

Systemen zur Qualitäts- 

bestimmung.

Der Firmensitz ist in Polch, zentral 

in Deutschland gelegen. Unsere 

Kunden sind hauptsächlich in 

Deutschland und den angrenzenden 

Ländern Österreich, Schweiz und 

der Benelux beheimatet.

Ansprechpartner:

Markus Pleinen

markus.pleinen@mrp-at.de

Adresse:

Otto-Lilienthal-Straße 2

56751 Polch 

02654 880910

info@mrp-at.de

www.mrp-at.de

Bürokraft (m/w/d) in Teilzeit
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